
1 Na tela inicial do sistema, clique em Pedido

2
Selecione um dos meses disponíveis e 

clique em Selecionar Mês

3
Selecione uma categoria através de dois 

cliques ou do botão Selecionar Tipo

Como criar um Pedido no 

Showroom Online



4
Selecione um produto através de duplo clique ou do 

botão Selecionar Produto

5
Na tela de detalhes do produto, selecione uma cor 

disponível ou desmarque a opção “Filtrar por cor” para 
visualizar a grade de todas as cores

6 Selecione um padrão de grade e clique em aplicar



7
Informe se o padrão deve ser aplicado à loja 
selecionada ou à todas as lojas disponíveis

8 Caso deseje, efetue alterações na grade do 
produto e clique em Atualizar Totais

9
Clique em Adiciona Produtos, confirme a inserção dos 

produtos e aguarde a mensagem de confirmação



10
Clique em Visualizar Carrinho para verificar os 

produtos inseridos no pedido

É possível filtrar os produtos por Loja, Mês ou Referência, no topo da 
tela. Basta habilitar o filtro desejado e clicar no botão Filtrar.

11
Caso efetue alterações no carrinho, clique em 

recalcular e Salvar alterações antes de sair da tela



12
Para visualizar as verbas disponíveis e 
utilizadas, clique em Visualizar Verbas

13
Caso deseje, altere o mês de consulta ou 

selecione uma loja específica, desmarque a opção 
“Todas as lojas” e clique em consultar verbas



14
Volte a tela inicial do sistema através dos 

botões voltar ou fechar

15 Na tela inicial, clique em Relatórios 
para visualizar as opções disponíveis

16
Selecione o 

Status do Pedido 17 Selecione um 
pedido disponível

18 Selecione a loja desejada



19 Clique no botão referente ao relatório desejado

20 O relatório em PDF será exibido na tela 

21 Para finalizar um pedido, volte à tela inicial, clique 
em Finalizar, digite a confirmação solicitada e 

aguarde a mensagem de conclusão


